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iS AKISI

SORUMLU iLGiLi DOKUMAN

Iniversitemize naklen atamasi yapilan, baska kurumdan isti
ederek Universitemize aciktan atamasi yapilan veya
Universitemizde gorev yapmakta iken istifa ederek baska
kuruma acgiktan atamasi yapilan, Universitemizde gorev
apmakta iken baska kuruma naklen atamasi yapilan personeli
Gzluk dosyalarinin alinmasi/ génderilmesi

v

Ozliik dosyasi teslim alinma islemleri; tst yazi ile karsi
kurumdan gelen dizi pusulasinda yer alan sicil raporlari, mal
beyannameleri, disiplin evraklari, muhtelif evraklar
vb..kontrolleri yapilir
Ozliik dosyasi gobnderme islemleri; karsi kurumdan gelen talep
yazisina gore dizi pusulasi hazirlanip kontrol saglanarak
gonderilir

v

Kargi kuruma dosyanin teslim alindigina dair list yaziile
birlikte onayh dizi pusulasinin bir drnegi gonderilir
Gonderilen 6zliik dosyast icin diizenlenen dizi pusulasinin
karsi kurum tarafindan onayl bir 6rneginin gonderilmesi talep
edilir
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Teslim alinan &zliik dosyalarnnin argivlenmesi

Personel
Daire
Baskanhgi

Hazirlayan (Kontrol Eden)

(Onaylayan) Daire Baskani
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