Onaylanan aylksiz izin oluru ilgili birime gonderilir

v

ilgili birim tarafindan gdrevden aynilis tarihi, Sigortali isten
Ayrilis Bildirgesi ve gbrevine bagladig tarihinden itibaren ise
gbreve baslama tarihi ve Sigortal ise Giris Bildirgesinin
hazirlanarak Personel Daire Baskanh@ina génderilir

v

Ayrilan personelin bilgileri
Personel Bilgi Sistemi (PBIS) ve HITAP kayitlarina girilir

v
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i AKISI SORUMLU ILGiLi DOKUMAN
Akademik ve idari personel ayhksiz izin talebini (dogum,
askerlik, 5 hizmet yil doldurma, saghk ve ézel burs saglayan
vb..) ve izne konu teskil edecek belgelerle birlikte gdrev yaptifn
birime bildirir
v
ilgili birim kisinin dilekgesini tist yazi ile Personel Daire
Bagkanhgina gbnderir
Personel Daire Baskanlh@ tarafindan ilgilinin dilekgesine
istinaden hizmet belgesi ve &zlik dosyasi incelenir
v
Ayliksiz izne iliskin Rektorli
onayi alinmas Personel
Daire
Baskanhgi

( ilgilinin evraklan dzltk dosyasina kaldirilir )

Hazirlayan

(Kontrol Eden)

(Onaylayan) Daire Baskani
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