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i AKISI SORUMLU ILGiLi DOKUMAN

ergeklestirme gdrevlisi maas mutemedi tarafindan KB
tzerinden personele ait maasla ilgili yabanc dil puan ,aile
ardimi , gocuk yarchmi, personelin derece, kademe, kidem, te
gibi 6zlik haklarinda degisiklik meydana getirecek her tlrld bilgi
ve belgenin ayrica kesintilere iliskin; icra, sendika, emekli
borglanmasi, kira, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde, 7
gunid asan hastalik izin sGreleri ve Gcretsiz izne aynlanlann
bilgileri giincellenir. Nakil gidenlerin de KBS sisteminden gikisi
yapilarak giincelleme islemi tamamlanir. Yeni ise baslayan
personellerin giris islemleri yaplir.

¥

KBS tizerinden hesaplama yapilir. Odeme emri belgesi
olusturulur. Sirasiyla gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi onayina gonderilir. Harcama yetkilisi onayladiktan
sonra muhasebe birimine génder butonuna tiklayarak
onay verilir.

Personel
v Daire
Gerceklestirme gdrevlisi maas mutemedi onaylanan ve Baskanlig
doklmd hazir hale getirilen maas evraklarimin KBS
uzerinden giktilanim ahr

r
Ciktilarn alinan maas evraklarn ve ekleri gerceklestirme
gorevlisi maas mutemedi, gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan kontrol edilerek imzalanir.

aas islemleri kapsaminda onaylanan Odeme Emri Belges
ve ekleri her ayin en geg 10'una kadar Strateji Gelistirme
Daire Baskanhg@ina génderilir.
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