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Sayfa sayisi 1/1
i AKISI SORUMLU ILGiLi DOKUMAN
llgili akademik ve idari personel askerlik nedeniyle
ucretsiz izin talebine iliskin dilekge, askerlik durumunu
posterir belgesi ile birlikte gérev yaptigi birime
basvurur
ilgili birim kisinin dilekgesi ve ilgili evraklan st yaazi ile
Personel Daire Baskanlifina génderir
Personel Daire Baskanlg tarafindan ilgileye ait
belgeler kontrol edilir ticretsiz izin oluru hazirlanir
Ucretsiz izne iliskin
Rektorlik onayinin
alinmasi Personel
Daire
Baskanhgi

Qnaylanan ucretsiz izin Oluru ilgili birime génderilir

ilgili birim tarafindan gérevden aynls tarihi, Sigortal
isten Ayrilis Bildirgesi ve gorevine basladigi tarihten
itibaren ise goreve baslama tarihi ve Sigortal ise Giris
Bildirgesinin hazirlanarak Personel Daire Baskanligina
gonderilir

h

Ucretsiz izne ayrilan personelin bilgileri Personel
Bilgi Sistemni (PBIS}) ve HITAP kayitlarina girilir

ilgilinin evraklarinin 6zlik dosyasina arsivlenmesi

Hazirlayan (Kontrol Eden)

(Onaylayan) Daire Baskani
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