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SIRA 
NO 

 
DOKÜMAN NO 

 
DOKÜMAN ADI 

 

1 
PDB-GT-001 Personel Daire Başkanı Görev Tanımı Formu 

 

2 
PDB-GT-002 Akademik Personel Şube Müdürü Görev Tanımı Formu 

 

3 
PDB-GT-003 İdari Personel Şube Müdürü Görev Tanımı Formu 

 

4 
PDB-GT-004 Eğitim ve Destek Hizmetleri Şube Müdürü Görev Tanımı Formu 

 

5 
PDB-GT-005 Akademik Personel Şef Görev Tanımı Formu 

 

6 
PDB-GT-006 İdari Personel Şef Görev Tanımı Formu 

7 PDB-GT-007 
Akademik Personel Şube Müdürlüğü (Bilgisayar İşletmeni, Veri 

Hazırlama ve Kontrol İşletmeni, Memur) Görev Tanımı Formu 

8 PDB-GT-008 
İdari Personel Şube Müdürlüğü (Bilgisayar İşletmeni, Veri 

Hazırlama ve Kontrol İşletmeni, Memur) Görev Tanımı Formu 

9 PDB-GT-009 

Eğitim ve Destek Hizmetleri Şube Müdürlüğü (Bilgisayar 

İşletmeni, Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni, Memur) Görev 

Tanımı Formu 

10 PDB-İA-001 İptal-İhdas Dolu-Boş Derece Değişikliği 

11 PDB-İA-002 Mal Bildirim Beyanı İş Akışı 

12 PDB-İA-003 Aday Memurların Asalet Tasdiki İş Akışı 

13 PDB-İA-004 İstifa İş Akışı 

14 PDB-İA-005 Müstafi İş Akışı 

15 PDB-İA-006 
Son Sekiz Yıl İçinde Disiplin Cezası Almayanlara Derece 

Kademe Verilmesine İlişkin İş Akışı 

16 PDB-İA-007 Hususi (Yeşil) Pasaport Düzenlenmesine İlişkin İş Akışı 

17 PDB-İA-008 Hizmet (Gri) Pasaport Düzenlenmesine İlişkin İş Akışı 

18 PDB-İA-009 
Görevden Ayrılan Personele Pasaport Düzenlenmesine İlişkin İş 

Akışı 
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19 PDB-İA-010 Özlük Dosyası İş Akışı 

20 PDB-İA-011 Sendika Üyelik ve Sendikadan Ayrılma İşlemleri İş Akışı 

21 PDB-İA-012 İzin İşlemleri İş Akışı 

22 PDB-İA-013 İntibak İşlemleri İş Akışı 

23 PDB-İA-014 Aylıksız İzin İşlemleri İş Akışı 

24 PDB-İA-015 Onay Düzeltme İşlemleri İş Akışı 

25 PDB-İA-016 
1416 Sayılı Kanun Uyarınca Hizmet Değerlendirme İşlemleri İş 

Akışı 

26 PDB-İA-017 Yan Ödeme Cetvellerinin Hazırlanması İş Akışı 

27 PDB-İA-018 Emeklilik İşlemleri İş Akışı 

28 PDB-İA-019 Sigortalı Hizmet Değerlendirme İşlemleri İş Akışı  

29 PDB-İA-020 Personel Kimlik Kartı İşlemleri İş Akışı 

30 PDB-İA-021 Emekli Kesenekleri Ödemesine İlişkin İş Akışı 

31 PDB-İA-022 
3713 Sayılı Terörle Mücadele Kanunu Kapsamında Atama 

İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

32 PDB-İA-023 
İdari Personel Naklen Tayin Gelen İşlemlerine İlişkin İş Akışı İş 

Akışı 

33 PDB-İA-024 Maaş Hazırlama İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

34 PDB-İA-025 Askerlik İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

35 PDB-İA-026 KPSS Atamaları İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

36 PDB-İA-027 EKPSS Atamaları İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

37 PDB-İA-028 
2828 Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsamında Atama İşlemlerine 

İlişkin İş Akışı 

38 PDB-İA-029 Sürekli İşçi Personeli Atama İşlemlerine İlişkin İş Akışı 
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39 PDB-İA-030 Naklen Tayin Giden İdari Personel İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

40 PDB-İA-031 
İdari Personelin Kadrosuyla Birlikte Birim Değişikliği 

İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

41 PDB-İA-032 
Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği İşlemlerine İlişkin İş 

Akışı 

42 PDB-İA-033 Kadro Derece Değişikliğine İlişkin (657 S.K. 68b Md.) İş Akışı 

43 PDB-İA-034 Vekaleten Görevlendirme İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

44 PDB-İA-035 
2547 S.K. 13b-4 Maddesine Göre Görevlendirme İşlemlerine 

İlişkin İş Akışı 

45 PDB-İA-036 Aday Memur Eğitim İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

46 PDB-İA-037 Hizmet İçi Eğitim İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

47 PDB-İA-038 
Kamu E-Uygulama ve E-Bütçe Sistemine 3 Aylık Akademik-

İdari-İşçi Kadro Verileri Giriş İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

48 PDB-İA-039 
Geçici Görevlendirme (Üniversitemizden Giden İdari Personel) 

İşlemlerine İlişkin 

49 PDB-İA-040 
Geçici Görevlendirme (Üniversitemizden Gelen İdari Personel) 

İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

50 PDB-İA-041 Sürekli İşçi Emeklilik İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

51 PDB-İA-042 
2547 S.K. 33 Maddesine Göre Yurt Dışı Görevlendirme 

İşlemlerine İlişkin İş Akışı İş Akışı 

52 PDB-İA-043 2547 S.K. 38. Maddesine Göre Görevlendirme 

53 PDB-İA-044 
2547 S.K. 39. Maddesine Göre Kısa Süreli Görevlendirme 

İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

54 PDB-İA-045 
2547 S.K. 39. Maddesine Göre Uzun Süreli Görevlendirme 

İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

55 PDB-İA-046 
2547 S.K. 40-B Maddesine Göre Görevlendirme (Gelen Personel) 

İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

56 PDB-İA-047 
2547 S.K. 40c-D Maddesine Göre Ders Görevlendirme (Giden 

Personel) İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

57 PDB-İA-048 Akademik Kadro İlan İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

58 PDB-İA-049 Akademik Personel Açıktan Atama İşlemlerine İlişkin İş Akışı 
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59 PDB-İA-050 
Akademik Personel Görev Süresi Uzatma İşlemlerine İlişkin İş 

Akışı 

60 PDB-İA-051 Akademik Personel Naklen Atama İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

61 PDB-İA-052 Akademik Personel Naklen Ayrılma İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

62 PDB-İA-053 Dekan Ataması İşlemlerine İlişkin 

63 PDB-İA-054 
Öğretim Görevlisi ve Araştırma Görevlisi Alım İşlemlerine 

İlişkin İş Akışı 

64 PDB-İA-055 Öğretim Üyesi Alım İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

65 PDB-İA-056 TUS Araştırma Görevlisi Atama İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

66 PDB-İA-057 
Yabancı Uyruklu Öğretim Görevlisi Atama ve Görev Süresi 

Yenileme İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

67 PDB-İA-058 
Yüksekokul, Meslek Yüksekokulu, Enstitü Müdürü ve Araştırma 

Merkezi Müdürü Ataması İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

68 PDB-İA-059 
2547 S.K. 40-B Maddesine Göre Görevlendirme (Giden 

Personel) İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

69 PDB-İA-060 
2547 S.K. 40-D Maddesine Göre Ders Görevlendirme (Gelen 

Personel) İşlemlerine İlişkin İş Akışı 

 


